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Parte |

Do Contrato

Artigo 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento de ajuste direto para a aquisicdo de servigcos concepcdo grafica,

com o CPV 79822500-7 para:

. Desenvolvimento de manual de identidade visual
. Desenvolvimento de manual de normas graficas para suportes digitais e impressos
. Aplicacdo da identidade visual ao desenvolvimento do design dos sitios da internet,

para as seguintes competicdes, organizadas pela Agéncia,
A. Astronauta da Escola e
B. European Rocketry Challenge — EuRoC,

Nos termos técnicos descritos na parte |l do presente caderno de encargos

Artigo 2.2
Forma e documentos contratuais

1. O contrato sera reduzido a escrito, apds a aprovacdo da minuta pela entidade competente.
2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a. O Convite;

b. O Caderno de Encargos;

c. A proposta adjudicada;
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem que nele se dispde.



Artigo 3.2
Duragdo do contrato

O contrato de aquisicdo de servicos de concepcdo grafica, vigora a partir da data da sua

assinatura por um periodo de um ano.

Artigo 4.2
Preco e condicBes de pagamento

1. O preco maximo que a Entidade Adjudicante se dispse a pagar pela prestacdo de servicos
objeto do contrato a celebrar é de € 20.000 (vinte mil euros), a que acresce o Imposto sobre o

Valor Acrescentado (IVA)

2. O preco referido no nimero um inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida no caderno de encargos a Entidade

Adjudicante, designadamente os seguintes:

a) O pagamento de quaisquer custos, impostos, taxas, seguros, direitos de qualquer natureza
ou outros encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execug¢do do contrato,

dentro ou fora do territério nacional;

b) A obtencdo de quaisquer autorizacGes e ao pagamento de quaisquer emolumentos
exigidos pelas autoridades competentes relativamente ao cumprimento das obrigacdes que

impendem sobre o Adjudicatdrio no ambito do contrato

3. O total de cada fatura é composto pelo preco de todos os servicos efetivamente prestados,

com inclusdo de todas as taxas aplicaveis.

4. A entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o preco correspondente aos servicos

prestados durante o prazo de execuc¢do do contrato.
5. As faturas referentes a presente prestacdo de servicos devem ser detalhadas.

6. As quantias devidas pelas entidades adquirentes respeitantes aos servicos efetivamente
utilizados pelas mesmas, devem ser liquidadas no prazo maximo de 30 dias apds a recec¢do das

respetivas faturas.



7. Em caso de discordancia por parte da entidade adquirente quanto aos valores indicados na
fatura, esta deve comunicar, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o cocontratante

obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao da fatura corrigida.

Artigo 5.2
Obrigagdes das partes

1. O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional
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competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.
2. Constituem ainda obrigacGes do cocontratante:

a) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a
execucdo do contrato, identificando a equipa de trabalhadores a afetar a prestacdo de
servicos, podendo a Agéncia Espacial Portuguesa fundamentadamente, solicitar a
substituicdo de algum trabalhador a si afeto, mediante comunicacdo escrita com a

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

b) Comunicar antecipadamente, e logo que tenha conhecimento, a entidade adquirente, o
facto que torne total ou parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do

presente contrato;

c) Ndo alterar as condi¢des da prestacdo dos servicos fora dos casos previstos nos documentos
que integram o presente contrato, nomeadamente ndo proceder a aumentos de preco dos

Servicos;

d) N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem prévia

autorizacdo da entidade adquirente;

e) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situacdo

juridica e a sua situacao comercial;



f) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes que
obtenham no dmbito da formacdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins
alheios aquela execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios,

colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

g) Possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas necessarias

para o pontual cumprimento das obrigacGes assumidas no contrato.
3.- Constituem obrigac®es da entidade adjudicante:
a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo cocontratante;

b) Monitorizar a prestacdo do servico no que respeita as condi¢cdes acordadas e aplicar as

devidas san¢des em caso de incumprimento.

Artigo 6.2
Alteragdes ao contrato

1.- Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambas

as partes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2.- A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencao,
com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relacdo a data em que pretende ver

introduzida a alteracédo;

3.- A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo,

nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 7.2
Cessdo da posicado contratual

Ndo é permitida a cessao da posicdo contratual sem autorizacdo prévia, dada por escrito, da

Agéncia Espacial Portuguesa.



Artigo 8.2
Subcontratagao

1.- O contrato tem cardcter intuitu personae, pelo que o cocontratante ndo pode subcontratar,

no todo ou em parte, a execugdo do seu objeto.

2.- Excetua-se da proibicdo do numero anterior a subcontratacdo que seja objeto de

autorizacdo prévia e por escrito da entidade adquirente.

3.- Em caso de subcontratacdo, o cocontratante mantém-se plenamente responsavel pela

prestacdo dos servicos objeto do contrato.

Artigo 9.2
Boa-fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a ndo exercer os direitos

nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 10.2
Sanc¢des

O incumprimento dos requisitos técnicos da prestacao de servigos definidos no artigo 14.2 do
presente caderno de encargos, sem prejuizo do direito de resolucdo previsto no artigo
seguinte, determina a aplicacdo de uma sancdo pecunidria de 500€ (quinhentos euros) pela

entidade adjudicante a entidade adjudicataria, por cada incumprimento de cada requisito.

Artigo 11.2
Resolugdo sancionatdria por incumprimento contratual
1- O incumprimento contratual confere a parte ndo faltosa o direito a resolucdo do contrato.

2- A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito de indemnizacao.



Artigo 12.2
Comunicagdes e notificagcdes

1. Quaisquer comunicagdes ou notificagdes entre as partes contratantes relativas aos aspetos
de execucdo do contrato devem ser efetuadas através de correio eletrénico com aviso de

entrega.

2. Qualguer comunicacdo ou notificacdo feita por correio eletrénico é considerada recebida na

data constante do respetivo recibo de entrega transmitido pelo recetor para o emissor.

3. Caso ndo se verifique a rececdo do recibo de entrega prevista no numero anterior, a

comunicacdo ou notificacdo presume-se efetuada no 3.2 dia Util apds o envio da mesma.

4. As comunicagdes ou notificacdes que tenham a entidade adjudicante como destinataria e
que sejam efetuadas através de correio eletrdnico, feitas apds as 17 horas do local de rececdo

ou em dia ndo util nesse mesmo local, presumem-se feitas até as 10 horas do dia util seguinte.

5. Cada parte obriga-se a fazer constar do contrato escrito até um maximo de 3 (trés) enderecos
eletrénicos, para os quais se devem efetuar, em simultaneo, todas comunicacdes e

notificagdes:
a) Entidade Adquirente:

secretariado@ptspace.pt

b) Entidade Prestadora do Servico: [...]

Artigo 13.2
Legislagdao Aplicavel

O contrato rege-se pela Legislagdo Portuguesa e ao que ndo esteja expressamente regulado
aplicam-se as disposicBes legais aplicaveis, designadamente as constantes do Decreto
Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 29 de Dezembro, do Cédigo dos Contratos Publicos e as

demais disposicdes inerentes a natureza do servico a contratar.
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Parte Il

Especificagbes técnicas

Artigo 14.2
Requisitos técnicos da prestagao de servigos

O adjudicatario obriga-se a cumprir os seguintes requisitos técnicos obrigatdérios:

A. Astronauta da Escola
1. Deve ser desenvolvido um manual de identidade visual, o qual abrange
a) o design do logotipo;
b) O design de patch;
c) O estudo e desenvolvimento de tagline.
2. Deve ser desenvolvido um manual de normas graficas para suportes digitais e impressos
(i.e., grafismo para assinatura de email, grafismo para videos e redes sociais) incluindo:
a) sinaléticas internas e externas de comunicacdo com o publico durante as competicdes
- cartazes, baias e roll-ups para uso externo, incluindo artes finais;
b) grafismo, maquetizacdo e criagdo de artes finais dos materiais de comunicacao,
designadamente:
i.  Cartazes publicitarios ou outros formatos para divulgacdo de informacdo no
recinto das competicBes (Flyers);
ii.  Cartazes para distribuicdo pelas entidades parceiras e escolas e outros formatos de
rua (mupis, grimshaw, etc.);
iii.  Produtos de Merchandising (t-shirts, totebags, mochilas, patches, garrafas, porta-
chaves e outros);

iv.  Certificados de participacdo na competicao.

3. A aplicacdo da identidade visual ao desenvolvimento do design dos sites das competicGes,
deve garantir que o webdesign assegura a manutencdo das seguintes caracteristicas técnicas:

a) Ser responsive, ou seja, deve ser possivel vé-lo em ecras de diferentes resolugdes,



tanto em versdes desktop como em dispositivos moveis (tablets e smartphones);

b) Garantir a escalabilidade e desempenho 6timo;

c) Manter as condi¢des para um posicionamento relevante nos resultados dos motores
de pesquisa, com uma estratégia assente na criacdo de meta-dados, analise de dados,
na otimizacdo de pdaginas, criacdo e otimizacdo de ligacdes, pesquisa de palavras-
chave e perfeitamente percetivel para motores de busca (SEQ);

d) Integracdo com Google Analytics; grafismos para integracdo de redes sociais;

e) Manutencdo da integracdo multimédia de conteldos e suportes variados (galeria de
imagens, videos, excertos sonoros, streamings de fontes externas);

f) Valéncias como compressdo e dimensionamento automatico das imagens; motor de
pesquisa incorporado com possibilidade de pesquisa a partir de varios filtros; versées
em portugués e inglés;

g) Desenvolvimento de modelos de newsletters/comunica¢des com fins diferenciados
para implementacdo em plataformas de e-mail marketing (como o Mailchimp ou o
SendinBlue).

4. O logotipo deve ser fornecido nos seguintes ficheiros:

a) Versdo vetorial: pantone, cmyk, rgb, p/b e negativo;

b) Versdo imagem: jpg, tif e png — cmyk, rgb, hex;

B. European Rocketry Challenge — EuRoC

1. Deve ser desenvolvido um de manual de identidade visual com base no logotipo existente,
incluindo o estudo e desenvolvimento de tagline;
2. Deve ser desenvolvido um manual de normas graficas para suportes digitais e impressos
(i.e., grafismo para assinatura de email, grafismo para videos e redes sociais), incluindo
a) Sinaléticas internas e externas de comunicacdo com o publico durante as
competicdes (cartazes, baias e roll-ups para uso externo) (incluindo artes finais)
b) Grafismo, maquetizacdo e criacdo de artes finais dos materiais de comunicacgao,

designadamente:



Cartazes para distribuicdo pelas entidades parceiras e escolas e outros formatos
de rua (mupis, grimshaw, etc.);

ii.  Cartazes publicitarios ou outros formatos para divulgacdo de informacdo no
recinto das competicBes (Flyers)

iii. Produtos de Merchandising (t-shirts, totebags, mochilas, patches, garrafas,
porta-chaves e outros)

iv.  Prémios a entregar aos vencedores da competicdo

v.  Certificados de participacdo na competicdo

3. Aaplicacdo da identidade visual ao ddesenvolvimento do design dos sites das competicdes

deve garantir que o webdesign assegura a manutencdo das seguintes caracteristicas

técnicas:

a)

Ser responsive, ou seja, deve ser possivel visualiza-lo em ecrads de diferentes resolucdes,
tanto em versdes desktop como em dispositivos méveis (tablets e smartphones);
Garantir a escalabilidade e desempenho étimo;

Manter as condi¢des para um posicionamento relevante nos resultados dos motores de
pesquisa, com uma estratégia assente na criacdo de meta-dados, analise de dados, na
otimizacdo de paginas, criacdo e otimizacdo de ligacdes, pesquisa de palavras-chave e
perfeitamente percetivel para motores de busca (SEO);

Integracao com Google Analytics; grafismos para integracao de redes sociais;
Manutencdo da integracdo multimédia de contelddos e suportes variados (galeria de
imagens, videos, excertos sonoros, streamings de fontes externas);

Valéncias como compressdo e dimensionamento automatico das imagens; motor de
pesquisa incorporado com possibilidade de pesquisa a partir de varios filtros; versdes
em portugués e inglés;

Desenvolvimento de modelos de newsletters com fins diferenciados para
implementacdo em plataformas de e-mail marketing (como o Mailchimp ou o

SendinBlue).
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